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Vs3] Siauliy krepSinio akademijos ,,Saulé* direktoriaus
2022 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. V-

VIESOSIOS ISTAIGOS SIAULIY KREPSINIO AKADEMIJOS ,,SAULE
KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komandiruogiy tvarkos aprasas reglamentuoja Viesosios jstaigos Siauliy krepsinio akademijos
,»Saulé (toliau — Krepsinio akademijos) darbuotojy tarnybiniy komandiruociy tvarka.

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 28 d. nutarimu Nr. 523 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy
iSlaidy apmokejimo*.

3. Komandiruote laikoma darbuotojo (toliau vadinama — darbuotojas) pareigy atlikimas Kitoje, negu
nuolatiné darbo vieta, vietoje.

4. Pasiystam | komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laikg paliekama darbo vieta
(pareigos) ir darbo uzmokestis.

5. Jeigu darbuotojas savo iniciatyva pageidauja vykti | komandiruote savo léSomis, jis turi pateikti
rastiska praSyma, kuriame iSreiskia nuostatg vykti savo 1éSomis arba praso kompensuoti dalj patirty iSlaidy.
6. Krepsinio akademijos Direktorius arba jo jgalioti asmenys gali siysti darbuotojus j komandiruote

Salyje ar uzsienio valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko).

Il. KOMANDIRUOTES [IFORMINIMAS

7. Siuntimasj komandiruotg jforminamas KrepSinio akademijos direktoriaus jsakymu, kuris
parengiamas, vadovaujantis j komandiruote siuné¢iamo darbuotojo prasymu/sutikimu. PraSymas/sutikimas
pateikiamas prie$ vykstant j komandiruotg.

8. Prasyme/sutikime (1 priedas) nurodoma:

8.1. Siunc¢iamo/vykstanc¢io | komandiruote darbuotojo vardas, pavardé, pareigos;

8.2. komandiruotés tikslas;

8.3. vieta (vietos), i kurig (kurias) komandiruojama;

8.4. komandiruotés trukmé;

8.5. su komandiruote susijusios islaidos, kurias apmoka Krepsinio akademija;

8.6. jei | komandiruote siun¢iamam darbuotojui iSmokamas avansas, praSyme nurodoma
avanso sudétis ir sumos eurais. PraSyme nurodytas avanso dydis neturi virSyti numatomy komandiruotés
iSlaidy.

8.7. jeigu | bus vaziuojama Krep$inio akadmijos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal
panaudos sutartj perduota transporto priemone arba komandiruojamo darbuotojo transporto priemone
prasyme turi biiti nurodoma transporto priemonés marke, modelis, valstybinis numeris.

9. Vaziuojant komandiruojamo darbuotojo transporto priemone, pagal atitinkamos transporto priemonés
gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius duomenis, turi bati patvirtinta degaly sunaudojimo
norma 100 kilometry.

10. Jei iSvykimo (grizimo) j (i§) komandiruot¢ (és) diena yra darbuotojo Sestadienis arba sekmadienis
arba darbuotojo, dirbancio pagal darbo grafika, poilsio diena, nurodoma, kurig po komandiruotés einancios
savaités darbo dieng praSoma suteikti nedarbo diena.

10. PraSymas/sutikimas derinamas:

10.1. su vadovais pagal pavaldumg, nurodant komandiruotés paskirtj bei informuoti,

10.2. jei ; komandiruote vykstama i§ projekto 1€Sy, su projekto finansininku biitina suderinti, ar projekto
samatoje numatytos komandiruociy léSos néra virSytos.



11. Atsiskaitymas uz komandiruotg:

11.1. grizes i§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti vyr. buhalterei
komandiruoc¢iy jsakymo kopija bei finansing ataskaita (komandiruociy iSlaidy apskaiciavimo apyskaitg ir
atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines i$laidas). Jeigu buvo iSmokétas avansas —
grazinti nepanaudotg avanso likutj.

12. Krepsinio akademijos darbuotojas atsakingas uz darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iy pildyma privalo
pagal komandiruoc¢iy jsakymus juose pazyméti Kiekvieno darbuotojo darbo laika.

I11. KOMANDIRUOCIU ] UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

13. Kai Krepsinio akademijos darbuotojas siun¢iamas j komandiruote j uzsienio valstybe, jam apmokamos
Sios su komandiruote susijusios i§laidos (toliau vadinama — komandiruotés islaidos):

13.1. dienpinigiai;

13.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikianciy fiziniy ar
juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusryCiy iSlaidas, jeigu bendra apskaitos
dokumente nurodyta suma nevirsija $io tvarkos apraso 3 priede nustatytos gyvenamojo ploto nuomos islaidy
normos);

13.3. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) ir i$ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat dienomis, kai
kelion¢ dé¢l objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis, jskaitant atvejus, kai i§
komandiruotés griztama po vidurnakcéio, visy rusiy transporto priemonémis, i$skyrus lengvuosius
automobilius taksi;

13.4. uzsienio valstybés teritorijoje visy rasiy transporto priemonémis;

13.5. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstanciyjy 1 uzsienj kelioniy
draudimg, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy, kelionés bagazo
draudimas, civilinés atsakomybeés draudimas;

13.6. mokéjimo uz Kkelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy savininky ir
valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

13.7. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant | komandiruotés metu
nuvaziuoty kilometry skaiCiy ir degaly sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal
atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius duomenis (degaly
sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu ] komandiruote buvo vaziuojama KrepsSinio akademjos transporto
priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota transporto priemone arba komandiruoto
darbuotojo transporto priemone.

13.8. vykstant j konferencijg, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimosi renginyje mokescio ar
biliety j renginj pirkimo islaidos;

13.9. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) islaidos;
valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai si valiuta skirta Sio tvarkos apraso 10.1-10.9 punktuose
nurodytoms komandiruotés iSlaidoms apmokeéti.

14. I8laidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos j apgyvendinimo
paslaugas teikianCiy fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus (papildomas maitinimas,
jvairios papildomos asmeningés paslaugos), neapmokamos.

15. Dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sarasa.

16. Gyvenamojo ploto nuomos islaidos apmokamos pagal $io tvarkos apraSo 3 priede nustatytas
gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas.

17. Komandiruotés iSlaidos, nurodytos Sio tvarkos apraso 10.2—10.9 papunkciuose, apmokamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

18. Komandiruojamam j uzsienio valstybe (valstybes) darbuotojui gali buti iSmokamas avansas eurais arba
uzsienio valiuta pagal Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o
tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, — pagal
Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, galiojusius avanso



iSmokéjimo dieng. Avansas gali biiti iSmokamas ir tais atvejais, kai komandiruotés iSlaidas jstaigai
kompensuoja uzsienio institucijos.

19. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, komandiruotés iSlaidos atlyginamos (pateikus Sias
iSlaidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uZsienio valiuta apskai¢iuojamos pagal iSvykimo |
komandiruot¢ i uzsienio valstybe (valstybes) diena galiojusius Europos centrinio banko paskelbtus
orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio valiuty ir euro
santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius
euro ir uzsienio valiuty santykius.

20. Siunciant darbuotoja j komandiruote | uZsienio valstybe (valstybes) ekvivalentiniy nevaliutiniy
pasikeitimy salygomis, viena valstybé moka kitos valstybés specialisty islaikymo iSlaidas vidaus valiuta
pagal susitarimg.

IV. KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

21. Kai darbuotojas siunc¢iamas j komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam apmokamos $ios
komandiruotés iSlaidos:

21.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy dienpinigiy dydziy
sarasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei vieng komandiruotés darbo dieng;

21.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos pagal nustatytas gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas

21.3. kelionés | komandiruotés vietg (vietas) ir grizimo i$ jos ] nuolating darbo vietg visy risiy transporto
priemonémis, i§skyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto i$laidos;

21.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant ; komandiruotés metu
nuvaziuoty kilometry skaiiy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai transporto
priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemoneés techninius
duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu ; komandiruote buvo vaziuojama KrepSinio
akademijos transporto priemone, i§sinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota transporto priemone arba
komandiruoto darbuotojo transporto priemone, bet apmokéjimo iSlaidos ne didesnés kaip vaziuojant
visuomeniniu transportu;

21.5. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;
vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kita renginj, - registravimosi renginyje mokes¢io ar biliety j
rengin] pirkimo iSlaidos;

21.6. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikstelése komandiruotés vietovés teritorijoje islaidos.

22. Visos sios tvarkos apraso 21.1-21.6 punktuose nurodytos komandiruotés iSlaidos atlyginamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

23. Tais atvejais, kai komandiruojama j jvairius renginius (konferencijas, pasitarimus, simpoziumus,
sporto festivalius ir panasiai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty darbuotojy iSlaikymo (maitinimo,
nakvynés) i§laidas, dienpinigiai nemokami.

24. Darbuotojui pageidaujant, ne véliau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotés pradZios
darbuotojui privalo bati iSmokétas avansas — ne maziau kaip 50 procenty numatomy dienpinigiy ir su
komandiruote susijusiy islaidy sumos. Darbuotojas turi teis¢ atsisakyti vykti j komandiruotg, jeigu jam laiku
nebuvo iSmokétas avansas.

25. Grijzes 1§ komandiruotés, darbuotojas per 3 darbo dienas privalo pateiki finansy skyriui pagal vidaus
darbo tvarka nustatyta ataskaitg ir atitinkamus dokumentus apie komandiruotéje patirtas faktines iSlaidas, o
jeigu iSmoketas avansas, grazina nepanaudotg avanso likut;.

26 Darbdavys privalo visiskai atsiskaityti su darbuotoju, grjzusiu i§ komandiruotés, ne véliau kaip darbo
uzmokescio mokéjimo diena.

27. Jeigu tarnybiné¢ komandiruoté Lietuvoje trunka ne ilgiau kaip vieng darbo dieng, dienpinigiai uz
tarnybing komandiruote darbuotojui nemokami.



V. DIENPINIGIU MOKEJIMO TVARKA

28. Dienpinigiai apskai¢iuojami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus maksimalius
dienpinigiy dydzius arba maZesnius dienpinigiy dydZzius, jeigu mazesni dydziai numatyti kolektyvinéje
sutartyje ar darbo sutartyje (toliau kartu — nustatyti dydziai). Kolektyvinéje ar darbo sutartyje nustatyti
dienpinigiy dydziai negali biiti mazesni kaip 50 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty
maksimaliy dienpinigiy dydziy.

29. Vykstant ] komandiruote j uzsienj uz komandiruotés dieng, kurig iSvykstama i$ Lietuvos
Respublikos, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, | kurig vykstama, nustatyta dydj. Griztant i§
komandiruotés 1§ uzsienio uz komandiruotés diena, kurig atvykstama j Lietuvos Respublika, mokami
dienpinigiai, apskaiCiuoti pagal valstybei, i§ kurios grjztama, nustatyta dydj. Vykstant j komandiruote j kelias
valstybes uz faktiskai konkrecioje valstybéje iSbiuitas komandiruotés dienas nuo atvykimo j tg valstybe dienos
mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti pagal tai valstybei nustatyta dydj. Komandiruotés dieng vykstant j kelias
valstybes uz ta komandiruotés dieng mokamas dienpinigiy, apskaiciuoty pagal toms valstybéms nustatytus
dydzius, vidurkis.

30. Komandiruotés dieng vykstant j kelias valstybes uz ta komandiruotés dieng mokamas dienpinigiy,
apskaiciuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis.

31. Darbuotojui, vykstan¢iam j komandiruote j uzsienj, jeigu toje valstybéje jam mokami dienpinigiai ar
kitos piniginés iSmokos, jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu gali bati iSmokéta iki 30 procenty
toje valstybéje nustatyto dydzio dienpinigiy, 0 apriipinamam maitinimu, jstaigos vadovo ar jo jgalioto
asmens sprendimu, atsizvelgiant j renginio organizatoriaus nustatytas apriipinimo salygas, gali biiti iSmokéti
dienpinigiai iki 100 procenty toje valstybéje nustatyto dydzio dienpinigiy.

32. Jeigu kolektyvingje ar darbo sutartyje ir (arba) valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos
vidaus teisés aktuose nenustatyta kitaip, ne véliau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotés pradzios
darbuotojui privalo biiti iISmokétas ne maZesnis kaip 50 procenty uz komandiruote apskaiciuoty dienpinigiy
avansas.

33. Komandiruotam darbuotojui grjzus i§ komandiruotés, dienpinigiai perskai¢iuojami ir neiSmokéta
dienpinigiy dalis iSmokama ne véliau kaip darbo uzmokesc¢io mokéjimo dieng.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Uz klaidingg duomeny, irodan¢iy komandiruotés islaidas, pateikimg Krepsinio akademijos
darbuotojai atsako jstatymy nustatyta tvarka.

35. Jei darbuotojui vykstant j komandiruote atsiranda aplinkybiy, kurios nenumatytos Siame tvarkos
aprase, KrepSinio akademijos direktorius su komandiruojamu darbuotoju gincytinus klausimus sprendzia
deryby budu.

36. Visi Krepsinio akademijos darbuotojai su Siuo tvarkos aprasu supazindinami pasirasytinai.




Viesosios jstaigos Siauliy krepsinio akademijos ,,Saulé
komandiruociy tvarkos apraso

1 priedas

V3] Siauliy krepSinio akademija ,,Saulé

(vardas, pavardé)

V3] Siauliy krepginio akademijos ,,Saulé*
direktoriui

PRASYMAS/SUTIKIMAS (pabraukti) DEL SIUNTIMO | KOMANDIRUOTE

20 M d.
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komandiruotés tIKSIAS: ... ...
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bei leisti vaziuoti jstaigos/komandiruoto darbuotojo (pabraukti) transporto priemone, kurios marké
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Komandiruotes islaidas apmokéti:

(nurodyti islaidas (dienpinigiai, apgyvendinimas, kuras)

Papildomos salygos (poilsio dieny suteikimas ir kt.)
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DIrEKIOIUS ..o e e
(pareigos, vardas, pavardé) (parasas)



